POLITYKA PRYWATNOSCI

Polityka prywatnosci ma na celu poinformowanie o sposobie wykorzystywania przez nas Panstwa
danych osobowych, wzgledem ktorych spelniamy wszystkie wymogi Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej jako: ,,RODO”).

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Panstwa danych osobowych jest P&Q spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig
z siedzibg w Biatymstoku, adres: ul. Krola Zygmunta Augusta 24, 15-136 Biatystok, wpisana
do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w Biatymstoku, XII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000823706, posiadajaca NIP:
5423392346, REGON: 385319708 (dalej jako: ,,Administrator”). Z Administratorem mozna si¢
skontaktowac za pomoca:

a) wiadomosci e-mail przestanej na adres: biuro@pandq.pl,

b) poczty tradycyjnej przestanej na adres: ul. Kréla Zygmunta Augusta 24, 15-136 Biatystok,

c) telefonicznie pod numerem: +48 85 652 22 56.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (dalej jako: ,,JOD”), z ktorym mozna
kontaktowa¢ si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem poczty e-mail pod adresem: iod@pandq.pl lub na adres pocztowy Administratora:
Inspektor Ochrony Danych Osobowych P&Q spotka z ograniczong odpowiedzialnos$cia, ul. Kréla
Zygmunta Augusta 24, 15-136 Biatystok.
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JAKIE DANE PRZETWARZAMY

Przetwarzamy dane kontaktowe, takie jak: imi¢, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu oraz dane
zwigzane z danymi podmiotu, w imieniu ktérego Pani/Pan si¢ z nami kontaktuje oraz Pani/Pana
stanowisko shuzbowe. Dane pozyskujemy bezposrednio od Pani/Pana lub od podmiotu, w imieniu

ktérego Pani/Pan dziata.

CZYJE DANE PRZETWARZA ADMINISTRATOR

Administrator przetwarza dane osobowe nastepujacych grup:

1. Klienci.

Potencjalni Klienci.

Kontrahenci/Dostawcy/Podwykonawcy.

Potencjalni Kontrahenci/Dostawcy/Podwykonawcy.

Przedstawiciele Klientow/Kontrahentow/Dostawcéw/Podwykonawcow.
Osoby korzystajace z formularza kontaktowego.

Osoby biorgce udziat w procesie rekrutacji.

® N kLD

Osoby dokonujace zgloszenia naruszen prawa w ramach procedury zgloszen wewnetrznych.

CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I JEGO PODSTAWA PRAWNA

1. W celu skontaktowania z osobami, ktore pozostawily swoje dane za posrednictwem formularza
kontaktowego zamieszczonego na stronie internetowej (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO),

2. Podjecia dziatan zmierzajacych do zawarcia umowy, takich jak zlozenie oferty, korespondencja
w sprawie uzgodnienia warunkow umowy (podstawa prawna: art. 6
ust. 1 lit. b) RODO),

3. Realizacja umow zawieranych z Administratorem, co oznacza m.in. kontakt telefoniczny
1 e-mailowy, przesytanie dokumentéw zwigzanych z zawarta umowa, itp. (podstawa prawna: art. 6
ust. 1 lit. b) RODO),

4. Wykonywanie przez Administratora obowigzkow ksiggowych dotyczacych wspotpracy, zgodnie
z obowigzkiem prawnym spoczywajacym na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO),
wynikajagcym w szczegolnosci z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci i ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow

iushig,

P&Q Sp. z0.0. ul. Kréla Zygmunta Augusta 24
www.pandq.pl  15-136 Biatystok
Tel. +48 85 652 22 56


mailto:biuro@pandq.pl
http://www.pandq.pl/

5. Wykonania cigzacych na Administratorze obowigzkéw prawnych np. wystawienie faktury,
przechowywanie dokumentacji finansowej (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO),

6. W celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedacego realizacja
prawnie uzasadnionego interesu Administratora (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO),

7. W celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacja prawnie uzasadnionego interesu
Administratora zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow

(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, t}.:

1. W odniesieniu do zawarcia 1 realizacji umowy — poczawszy od negocjacji do czasu zakonczenia
jej realizacji, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia
ewentualnych roszczen, tj. najdluzszy mozliwy okres przedawnienia roszczen wynikajacych z tej
umowy zwiekszony o rok od konca roku, w ktorym umowa wygasta — dodatkowy termin roku
wprowadzony jest na wypadek zgloszenia roszczen tuz przed uptywem terminu przedawnienia
1 celem ujednolicenia daty usunig¢cia danych dla umow wygasajacych w danym roku,

2. Jeslinie dojdzie do zawarcia umowy w oparciu o ztozong ofert¢ w terminie trzech miesiecy, dane
osobowe zwigzane z tg ofertg zostang niezwlocznie usuniete,

3. W odniesieniu do danych przetwarzanych w celu wykonania obowigzkow prawnych — przez
czas, w ktorym przepisy nakazujg Administratorowi przechowywac¢ dane, ale nie ktérej niz przez
okres, w ktérym Administrator moze ponie$¢ konsekwencje prawne niewykonania obowigzku
prawnego,

4. W odniesieniu do wewnetrznych celdéw administracyjnych oraz do celow archiwalnych — do
czasu wypehienia prawnie uzasadnionych interesow Administratora stanowigcych podstawe
przetwarzania danych lub do czasu wniesienia przez Pana/Panig sprzeciwu wobec takiego
przetwarzania,

5. Przedstawienie oferty, w tym oferty dostosowanej do Panstwa potrzeb, co stanowi réwniez
prawnie uzasadniony interes Administratora. Okres przechowywania/przetwarzania danych
osobowych to okres niezbedny do prowadzenia korespondencji/rozméw zwigzanych z oferta,

jednak nie dtuzej niz do czasu wycofania zgody (w przypadku przetwarzania danych na podstawie
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zgody) lub wyrazenia skutecznego sprzeciwu (w przypadku przetwarzania danych na podstawie

prawnie uzasadnionego interesu).

PRAWA PRZYSLUGUJACE OSOBIE, KTOREJ DANE SA PRZETWARZANE
PRZEZ ADMINISTRATORA

W zakresie oraz granicach wynikajacych z przepisow prawa osobom, ktorych dane osobowe
s przetwarzane przez Administratora przystuguja nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do Panstwa danych osobowych (art. 15 RODO);

b) prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych (art. 16 RODO);

¢) prawo do bycia zapomnianym, tj. do usunig¢cia danych (art. 17 ROD);

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO);

e) prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO);

f) prawo do sprzeciwu (art. 21 RODO);

g) prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji, ktoéra opiera si¢ wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu i wywotuje wobec tej osoby skutki prawne lub w podobny

sposob istotnie na nig wptywa (art. 22 RODO).

PRAWO SPRZECIWU

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn
zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjag — wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych
opartego na art. 6 ust. 1 lit. €) lub f) RODO, w tym profilowania na podstawie tych przepisow.
Administratorowi nie wolno juz przetwarzac tych danych osobowych, chyba ze wykaze on istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw 1

wolnosci osoby, ktoérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO PREZESA URZEDU OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH
Osobie, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez Administratora przystuguje prawo wniesienia

skargi do organu nadzoru, ktérym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO).
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PRAWO DO COFNIECIA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
W przypadku, gdy Administrator przetwarza dane osobowe w oparciu o zgode osoby, ktorej dane
dotycza, zgoda taka moze by¢ wycofana w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na

zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

(art. 7 ust. 3 RODO).

KTO MA DOSTEP DO DANYCH OSOBOWYCH

Dostep do danych osobowych zostanie udzielony personelowi Administratora, posiadajagcemu
upowaznienie w tym zakresie oraz podmiotom swiadczacym ustugi na rzecz Administratora, ktore
muszg mie¢ dostep do danych, aby wykona¢ zlecone obowigzki. Podmioty te bedg miaty dostep do
Pani/Pana danych wylacznie w celu realizacji swoich zadan i w zakresie do tego niezbednym.
Dostep do danych moga mie¢ réwniez uprawnione do tego organy administracji rzgdowe;j

1 samorzadowej, a takze urzgdy skarbowe.

BEZPIECZENSTWO
Administrator stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby chroni¢ Panstwa dane
osobowe W celu zapewnienia bezpieczenstwa Panstwa danych osobowych, Administrator wdrozyt

odpowiednie zabezpieczenia personalne, organizacyjne, techniczne 1 fizyczne.

PLIKI COOKIES

Pliki cookie, ktore sg niezb¢dne do korzystania z naszej strony internetowej shuza m.in. do
zapewnienia stabilnosci jej funkcjonowania (mierza ruch, zabezpieczajac nas przed jej
przecigzeniem), zapamigtania wybranych przez Pani/Pana preferencji dot. prywatnosci,
wypehienia udostgpnionego przez nas formularza kontaktowego. Te pliki cookie stosujemy
domyslnie, czyli zapisujemy je na Pani/Pana komputerze lub smartfonie w momencie wejscia na

naszg stron¢ internetowa (zgodnie z art. 173 ust. 3 ustawy prawo telekomunikacyjne).

RODZAJE PLIKOW COOKIES

1. Cookies wewnetrzne - pliki zamieszczane 1 odczytywane z Pani/Pana Urzadzenia przez system
teleinformatyczny Serwisu,

2. Cookies zewnetrzne - pliki zamieszczane 1 odczytywane z Pani/Pana Urzadzenia przez

systemy teleinformatyczne Serwisow zewnetrznych. Skrypty Serwiséw zewngtrznych, ktére moga
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umieszczaé pliki Cookies na Urzadzeniach zostaly swiadomie umieszczone w Serwisie poprzez
skrypty i ustugi udostepnione i zainstalowane w Serwisie,

3. Cookies sesyjne - pliki zamieszczane 1 odczytywane z Pani/Pana Urzadzenia przez
Serwis podczas jednej sesji danego Urzadzenia. Po zakonczeniu sesji pliki sg usuwane,

4. Cookies trwale - pliki zamieszczane i odczytywane z Urzadzenia Uzytkownika przez
Serwis do momentu ich r¢cznego usunigcia. Pliki nie s usuwane automatycznie po zakonczeniu
sesji Urzadzenia, chyba ze konfiguracja Urzadzenia Uzytkownika jest ustawiona na tryb usuwanie

plikow Cookie po zakonczeniu sesji Urzadzenia.

CELE DO KTORYCH UZYWANE SA PLIKI COOKIES

1. Usprawnienie 1 utatwienie dostgpu do Serwisu,

Personalizacja Serwisu dla Uzytkownikow,

Marketing, Remarketing w serwisach zewnetrznych,

Ustugi afiliacyjne,

Prowadzenie statystyk (uzytkownikow, ilosci odwiedzin, rodzajow urzadzen, tacze itp.),

Serwowanie uslug multimedialnych,

A R o

Swiadczenie ustug spotecznosciowych.

ZGODA NA INSTALACJE PLIKOW COOKIES

1. Podczas Pani/Pana wizyty na naszej stronie internetowej zostanie wyswietlony baner
informujacy, ze wykorzystuje ona pliki cookie. Wybodr opcji "Zezwol na wszystkie", bedzie
oznacza¢ akceptacje wszystkich plikow cookie, ktore sg umieszczone na naszej stronie internetowe;.
Akceptacja oznacza rowniez potwierdzenie zapoznania si¢ z informacjami na temat plikow cookie
oraz celow ich stosowania.

2. Jesli Pani/Pan nie chce, aby nasze pliki cookie byly zapisywane na urzadzeniu, prosz¢ wybraé
opcje “Odmow”. Wybdr tej opcji powoduje odrzucenie wszystkich, oprocz technicznie

niezbednych, plikoéw cookie, ktore stosujemy na naszej stronie.

. Signed by /
Signed b .
Pogdpisan%/przez: Podpisano przez:
Damian Radostaw
Otfdziejewski Juchimowicz
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